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スタッフの登録方法について

管理者権限のあるユーザの操作

※管理者権限のあるユーザとは：MCS登録施設の管理者

①画面右上にある 三本線
（メニュー）を選択

②「スタッフ」を選択 ③「＋招待する」を選択 ④「メールで招待」を選択

※権限のないユーザからも招待できますが、管理者の「承認」が必要となります。
詳しくは「管理者が行える操作について」をご覧ください。
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管理者権限のあるユーザの操作

⑤メールアドレスを入力し
「確認する」を選択

⑥内容を確認し
「送信する」を選択

⑦招待完了

招待相手に
通知が届きます。※

※管理者以外のスタッフが招待をした場合、
ここで管理者に承認通知が届きます。
管理者が承認しないと招待先に通知が届かないのでご注意ください。
詳しくは「管理者が行える操作について」をご覧ください。

つづき
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①招待されたスタッフの
メールアドレス宛に通知が届く
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招待されたスタッフのMCS新規登録方法

招待を受けたスタッフの操作

②氏名、パスワードを入力、
利用規約にチェックし

「次へ」を選択

③内容を確認し
「送信する」を選択

URLの有効期限は、72時間です。 パスワードは半角の英数字を
ご入力ください。
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招待を受けたスタッフの操作

④メールアドレス宛に
本登録手続きの通知が届く

⑤本登録完了
「ログイン画面」を選択

⑥MCSにログインする

URLの有効期限は、72時間です。

つづき
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招待を受けたスタッフの操作

⑦「次へ」を選択 ⑧「次へ」を選択 ⑩「はじめる」を選択⑨「次へ」を選択

つづき
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招待を受けたスタッフの操作

⑪「招待が届いています」
を選択

⑫招待に対して
「参加」を選択する

⑭左上にある
家のマークを選択

⑬「参加する」を選択

施設へ所属が完了しました。

招待されたスタッフの施設所属方法
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招待を受けたスタッフの操作

⑮「職場の情報共有」を
選択

⑯「人数」を選択 ⑰自分がスタッフとして
追加されていることを
確認する

同じ施設スタッフ間での
連携をすることが
できます

つづき


