
所属：民生部市民課

係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（総務課・総務係１） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（総務課・総務係２） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（総務課・総務係３） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（総務課・情報係、広報係） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（選管） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（人事課１） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（人事課２） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（人事課３） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（企画課） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（管財課） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（財政課） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（秘書課・金木市浦支所） 1年未満

平成３０年度　文 書 フ ァ イ ル 基 準 表



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（税務課・収納課） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（健康推進課・環境対策課・国保年金課） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（家庭福祉課・保護福祉課・介護福祉課） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（農林水産課・商工労政課・観光物産課） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（土木課・建築住宅課・公園管理課） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（教育委員会） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（農業委員会） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（会計課） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（都市計画課） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（照会）（総務課ＮＯ１） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（照会）（総務課ＮＯ２） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（照会）（総務課・情報管理室） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（照会）（総務課以外ＮＯ１） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（照会）（総務課以外ＮＯ２） 1年未満



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（議会） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（広報ごしょがわら） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（お悔やみ） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（課内回覧） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 庁内文書（互助会） 1年未満

市民係 共通 庁内文書 電子計算機処理　№1 1年未満

市民係 共通 庁内文書 電子計算機処理　№2 1年未満

市民係 共通 庁内文書 データ利用 1年未満

市民係 共通 庁外文書 庁外文書１（書籍） 1年未満

市民係 共通 庁外文書 庁外文書２（文書） 1年未満

市民係 共通 庁外文書 庁外文書３（リーフレット） 1年未満

市民係 共通 文書管理 文書発送簿 1年未満

市民係 共通 文書管理 文書収受簿 1年未満

市民係 共通 文書管理 達番号簿・指令番号簿 5



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 共通 文書管理 廃棄簿冊リスト 30

市民係 共通 文書管理 ファイル基準表 常用

市民係 共通 人事 旅行命令簿 5

市民係 共通 人事 出勤簿 その他 5
簿冊管理。暦年末に人事課へ提出。人
事課で５年保存。

市民係 共通 人事 年次休暇届出簿 その他 5
暦年末に人事課へ提出。人事課で５年保
存。

市民係 共通 人事 時間外勤務命令簿 その他 5
月末に人事課へ提出。人事課で５年保
存。

市民係 共通 財産 物品台帳 常用

市民係 共通 財務 予算要求書 その他 2

市民係 援護事務 戦没者特給・特弔 特別給付金等支給事務費市町村交付金 5

市民係 援護事務 戦没者特給・特弔 国債特別買上償還 5

市民係 援護事務 戦没者特給・特弔 戦没者遺族台帳 常用

市民係 援護事務 追悼行事等 追悼行事 1

市民係 援護事務 功労者・相談員 功労者・相談員 5

市民係 援護事務 説明会 説明会 1



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 援護事務 通知文書・回答文書 通知文書・回答文書 1

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求に係る書類整備 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 裁定通知書受領 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 債券領収書への公印使用許可 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 債券交付通知 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.1 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.2 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.3 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.4 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.5 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.6 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.7 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.8 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.9 10



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.10 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.11 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 特殊な案件（深浦町より転送） 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.12 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.13 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.14 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.15 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.16 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.17 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.18 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.19 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.20、21 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.22、23 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.24～26 10



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.27～29 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.30～34 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.35～36 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.37～40 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.41～42 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.43～44 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.45～47 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.48～52 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.53～66 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.67～75 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.76～80 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.81～85 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.86～95 10

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.96～102 10



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 援護事務 第十回戦没者遺族特別弔慰金 請求書　ＮＯ.103・104 10

市民係 自衛官募集 募集事務 駐屯地行事等 1

市民係 自衛官募集 募集事務 広報掲載・コミュニティＦＭ 1

市民係 自衛官募集 募集事務 家族会 5

市民係 自衛官募集 委託費 委託費 5

市民係 自衛官募集 協議会 総会 5

市民係 自衛官募集 協議会 激励会 5

市民係 自衛官募集 協議会 法令外負担金 5

市民係 自衛官募集 協議会 予算関係 5

市民係 自衛官募集 協議会 法人開設届出 常用

市民係 児童手当 認定請求書 認定請求書（5月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 認定請求書 認定請求書（6月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 認定請求書 認定請求書（7月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 認定請求書 認定請求書（8月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 児童手当 認定請求書 認定請求書（9月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 認定請求書 認定請求書（10月、10月児⇔特） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 認定請求書 認定請求書（11月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 認定請求書 認定請求書（12月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 認定請求書 認定請求書（1月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 認定請求書 認定請求書（2月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 認定請求書 認定請求書（3月、4月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 額改定請求書 額改定請求書（5月、6月、9月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 額改定請求書 額改定請求書（10月、11月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 額改定請求書 額改定請求書（12月、1月、2月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 額改定請求書 額改定請求書（3月、4月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 消滅届 消滅届（5月、6月、7月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 消滅届 消滅届（8月、9月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 消滅届 消滅届（10月、11月、12月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 児童手当 消滅届 消滅届（１月、2月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 消滅届 消滅届（3月、4月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 消滅届 時効 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 支払通知 支払通知（5月、6月、6月施設、7月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 支払通知 支払通知（8月、9月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 支払通知 支払通知（10月、10月施設） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 支払通知 支払通知（11月、12月、1月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 支払通知 支払通知（2月、2月施設） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 支払通知 支払通知（3月、4月） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 支払通知 未支払請求書 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 口座変更届 口座変更届（本庁） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 口座変更届 口座変更届（金木・市浦） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 口座変更届 口座変更届（青銀　広田出張所） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 口座変更届 口座変更届（青銀　幸畑出張所） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 児童手当 口座変更届 口座変更届
（青い森信用金庫・つがるにしきた農協）

5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 住所変更届 住所変更届(本庁・20000番台～24000番台） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 住所変更届 住所変更届(本庁・25000番台） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 住所変更届 住所変更届(金木・市浦） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 氏名変更届 氏名変更届（本庁・金木・市浦） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 その他変更 その他変更（配偶者情報など） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 チェックリスト チェックリスト 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 提出依頼 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 継続決定 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 差止 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 書類不備/未申告/未提出/受給者変更 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 予定通知の準備 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・20005～20199） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・20204～20399） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・20401～20575） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・20580～21249） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・21250～21448） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・21451～21645） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・21650～21848） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・21854～21999） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・22004～22169） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・22175～22397） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・22403～22599） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・22603～22810） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・22811～23098） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・23105～23399） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・23407～23545） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・23548～23699） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・23700～23899） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・23904～24058） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・24060～24249） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・24250～24399） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・24402～24539） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・24540～24698） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・24700～24899） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・24904～24999） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・25001～25159） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・25160～25299） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・25300～25439） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・25442～25547） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・25550～25678） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（本庁・25680～25769） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 児童手当 現況届 現況届（金木・20356～20769） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（金木・20772～20874） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（金木・20881～21040） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（金木・21056～21464） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（金木・21531～24265） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（金木・24334～24980） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（金木・25004～25764） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（市浦） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 現況届 現況届（施設等） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 交付金 交付金 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 事務処理文書 事務処理文書 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 支払通知書（再交付） 支払通知書（再交付） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 同居父母（８号通知） 同居父母（８号通知） 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 施設入所・退所通知 施設入所・退所通知 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 児童手当 受給資格調査員証 受給資格調査員証 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 公印印影印刷文書受払簿 公印印影印刷文書受払簿 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当
政府共通プラットフォーム（政府共通Ｐ
Ｆ）入力マニュアル

政府共通プラットフォーム
（政府共通ＰＦ）入力マニュアル

常用
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 ハーグ条約 ハーグ条約 常用
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 料金受取人払承認請求 料金受取人払承認請求 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 児童手当 過誤払金 過誤払金 5
平成３１年度から子育て支援課 手当医
療係へ移管

市民係 在留関連 要領・規程・通知 在留関連事務取扱要領 常用

市民係 在留関連 要領・規程・通知 特別永住許可事務取扱要領 常用

市民係 在留関連 要領・規程・通知 在留関連・特永許可事務Q＆A 常用

市民係 在留関連 要領・規程・通知 情報連携事務取扱要領 常用

市民係 在留関連 要領・規程・通知 情報連携端末等セキュリティ管理規程 常用

市民係 在留関連 要領・規程・通知 供用物品管理事務取扱要領 常用

市民係 在留関連 要領・規程・通知 法の解釈及び運用に関する通知 常用

市民係 在留関連 要領・規程・通知 その他一般通知 1



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 在留関連 端末操作マニュアル 在留カード等発行システム 常用

市民係 在留関連 端末操作マニュアル 情報連携端末操作マニュアル 常用

市民係 在留関連 端末操作マニュアル ＩＣカード取扱端末操作マニュアル 常用

市民係 在留関連 端末操作マニュアル MISALIO（外国人）操作マニュアル 常用

市民係 在留関連 端末操作マニュアル 情報共有HP「ek-Bridge」操作ﾏﾆｭｱﾙ 常用

市民係 在留関連 在留関連事務 情報連携端末等セキュリティ管理 1

市民係 在留関連 在留関連事務 法務省通知・市町村通知（4月～9月） 1

市民係 在留関連 在留関連事務 法務省通知・市町村通知（10月～12月） 1

市民係 在留関連 在留関連事務 法務省通知・市町村通知（1月～3月） 1

市民係 在留関連 在留関連事務 消耗品受払簿・備品供用証 常用

市民係 在留関連 在留関連事務 供用物品に係る報告・回答 1

市民係 在留関連 在留関連事務 事務委託費 5

市民係 在留関連 在留関連事務 年報 1

市民係 在留関連 在留関連事務 出入国照会 1



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 在留関連 在留関連事務
特別永住者証明書交付関連事務ﾏ
ﾆｭｱﾙ

常用

市民係 在留関連 在留関連事務
特別永住者証明書交付関連事務
（更新申請）

1

市民係 閲覧 閲覧事務 閲覧予定表 3

市民係 閲覧 閲覧事務 公表 3

市民係 閲覧 閲覧事務 決定通知　ＮＯ1①～⑤ 3

市民係 閲覧 閲覧事務 決定通知　ＮＯ2⑥～⑩ 3

市民係 閲覧 閲覧事務 決定通知　ＮＯ3⑪～⑭ 3

市民係 閲覧 閲覧事務 閲覧用リスト 常用

市民係 閲覧 閲覧事務 規則・通知等 常用

市民係 相談 各種相談 各種相談日程表 5

市民係 相談 各種相談 法テラス無料法律相談 5

市民係 相談 各種相談 交通事故移動相談 5

市民係 相談 各種相談 行政相談 5

市民係 相談 各種相談 行政相談委員委嘱関係 10



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 窓口一般文書 窓口一般文書 土日開庁、新庁舎窓口 5

市民係
人権擁護委員
及び人権啓発
活動

人権擁護関係 人権啓発等一般文書 5

市民係
謄抄本及び証
明の交付

公用請求 ４月～３月、公用収受簿 5

市民係
相続税法第58
条の規定によ
る通知

相続税法第58条の規定による
通知

４月～３月 5

市民係 人口移動統計 統計資料 帳票　4月 常用

市民係 人口移動統計 統計資料 帳票　5月 常用

市民係 人口移動統計 統計資料 帳票　6月 常用

市民係 人口移動統計 統計資料 帳票　7月 常用

市民係 人口移動統計 統計資料 帳票　8月 常用

市民係 人口移動統計 統計資料 帳票　9月 常用

市民係 人口移動統計 統計資料 帳票　10月 常用

市民係 人口移動統計 統計資料 帳票　11月 常用

市民係 人口移動統計 統計資料 帳票　12月 常用

市民係 人口移動統計 統計資料 帳票　1月 常用



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 人口移動統計 統計資料 帳票　2月 常用

市民係 人口移動統計 統計資料 帳票　3月 常用

市民係 人口移動統計 統計資料 人口世帯数調 常用

市民係 人口移動統計 統計資料 人口の推移・動態統計関係 常用

市民係 人口移動統計 統計資料 外国人統計表 常用

市民係 人口移動統計 統計報告 調査報告（報告4月～6月） 3

市民係 人口移動統計 統計報告 調査報告（報告7月～9月） 3

市民係 人口移動統計 統計報告 調査報告（報告10月～12月） 3

市民係 人口移動統計 統計報告 調査報告（報告1月～3月） 3

市民係 人口移動統計 統計報告 月報 3

市民係 人口移動統計 統計報告 年報 3

市民係 人口移動統計 統計報告 通知（人口移動統計調査に係る通知） 3

市民係 人口移動統計 統計報告 その他統計資料 3

市民係 人口移動統計 統計事務 委託費 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係 人口移動統計 統計事務 照会（他課等） 3

市民係 人口移動統計 統計事務 照会（県等） 3

市民係 人口移動統計 統計事務 照会（法人等） 3

市民係 人口移動統計 統計事務 広報・ホームページ 3

市民係 人口移動統計 人口統計システム 検証作業 3

市民係 人口移動統計 人口統計システム バッチ処理マニュアル 常用

市民係 総記 契約書 契約書（レジスター保守・サポートサービス） 10

市民係 総記 契約書
契約書（住基ネット保守・機器賃貸・
住基ネットサーバー機器移設）

10

市民係 総記 契約書
契約書（戸籍システム保守・ソフトウエア
借上・戸籍学習サービス利用料・機器移
設）

10

市民係 総記 契約書 契約書（住基ネット都道府県ネットワーク機器移設） 10

市民係 総記 契約書 契約書（戸籍副本データ管理システム機器移設） 10

市民係 総記 契約書 契約書（カラーレーザープリンターレンタル） 10

市民係 総記 契約書 契約書（郵便局協定書） 10

市民係
証明手数料の

集計
収入月計表 収入月計表 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係
証明手数料の

集計
部門別売上表 部門別売上表 3

市民係
証明手数料の

集計
改ざん防止用紙交付数・残数 改ざん防止用紙交付数・残数 3

市民係
証明手数料の

集計
郵便局実績報告書 郵便局実績報告書 3

市民係
証明手数料の

集計
郵便局物品請求書 郵便局物品請求書 3

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 郵便局申請書（４月） 3

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 郵便局申請書（５月） 3

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 郵便局申請書（６月） 3

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 郵便局申請書（７月） 3

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 郵便局申請書（８月） 3

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 郵便局申請書（９月） 3

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 郵便局申請書（１０月） 3

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 郵便局申請書（１１月） 3

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 郵便局申請書（１２月） 3

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 郵便局申請書（１月） 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 郵便局申請書（2月） 3

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 郵便局申請書（3月） 3

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 領収済通知書（本庁・4月～9月） その他 7

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 領収済通知書（本庁・10月～3月） その他 7

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 領収済通知書（金木） その他 7

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 領収済通知書（市浦） その他 7

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 領収済通知書（郵便局・電子証明書） その他 7

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 納入通知書兼領収書（4月～9月） その他 7

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 納入通知書兼領収書（10月～3月） その他 7

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 特定事務払込取扱票（4月～9月） 3

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 特定事務払込取扱票（10月～3月） 3

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 振替受払通知票 3

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 郵便局領収書（控） その他 7

市民係
証明手数料の

集計
郵便局申請書 現金取扱日計簿 その他 7



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/1～
4/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/1) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/1～
4/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/2) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/1～
4/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/3) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/4～
4/9)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/4) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/4～
4/9)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/5) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/4～
4/9)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/6) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/4～
4/9)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/9) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/10～
4/13)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/10) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/10～
4/13)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/11) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/10～
4/13)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/12) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/10～
4/13)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/13) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/16～
4/20)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/16) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/16～
4/20)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/17) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/16～
4/20)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/18) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/16～
4/20)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/19) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/16～
4/20)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/20) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/23～
4/27)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/23) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/23～
4/27)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/24) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/23～
4/27)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/25) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/23～
4/27)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/26) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(4/23～
4/27)

住民票･戸籍･印鑑証明(4/27) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/1～
5/8)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/1) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/1～
5/8)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/2) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/1～
5/8)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/7) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/1～
5/8)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/8) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/9～
5/15)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/9) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/9～
5/15)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/10) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/9～
5/15)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/11) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/9～
5/15)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/14) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/9～
5/15)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/15) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/16～
5/22)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/16) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/16～
5/22)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/17) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/16～
5/22)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/18) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/16～
5/22)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/21) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/16～
5/22)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/22) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/23～
5/29)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/23) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/23～
5/29)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/24) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/23～
5/29)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/25) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/23～
5/29)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/28) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/23～
5/29)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/29) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/30～
6/5)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/30) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/30～
6/5)

住民票･戸籍･印鑑証明(5/31) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/30～
6/5)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/1) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/30～
6/5)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/4) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(5/30～
6/5)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/5) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/6～
6/12)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/6) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/6～
6/12)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/7) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/6～
6/12)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/8) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/6～
6/12)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/11) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/6～
6/12)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/12) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/13～
6/19)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/13) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/13～
6/19)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/14) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/13～
6/19)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/15) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/13～
6/19)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/18) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/13～
6/19)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/19) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/20～
6/26)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/20) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/20～
6/26)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/21) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/20～
6/26)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/22) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/20～
6/26)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/25) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/20～
6/26)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/26) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/27～
7/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/27) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/27～
7/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/28) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/27～
7/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(6/29) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/27～
7/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/2) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(6/27～
7/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/3) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/4～
7/10)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/4) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/4～
7/10)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/5) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/4～
7/10)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/6) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/4～
7/10)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/9) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/4～
7/10)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/10) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/11～
7/17)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/11) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/11～
7/17)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/12) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/11～
7/17)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/13) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/11～
7/17)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/17) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/18～
7/23)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/18) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/18～
7/23)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/19) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/18～
7/23)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/20) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/18～
7/23)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/23) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/24～
7/30)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/24) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/24～
7/30)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/25) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/24～
7/30)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/26) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/24～
7/30)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/27) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/24～
7/30)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/30) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/31～
8/6)

住民票･戸籍･印鑑証明(7/31) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/31～
8/6)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/1) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/31～
8/6)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/2) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/31～
8/6)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/3) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(7/31～
8/6)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/6) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/7～
8/13)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/7) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/7～
8/13)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/8) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/7～
8/13)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/9) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/7～
8/13)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/10) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/7～
8/13)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/13) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/14～
8/20)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/14) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/14～
8/20)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/15) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/14～
8/20)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/16) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/14～
8/20)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/17) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/14～
8/20)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/20) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/21～
8/27)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/21) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/21～
8/27)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/22) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/21～
8/27)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/23) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/21～
8/27)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/24) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/21～
8/27)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/27) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/28～
9/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/28) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/28～
9/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/29) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/28～
9/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/30) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/28～
9/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(8/31) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(8/28～
9/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/3) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/4～
9/10)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/4) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/4～
9/10)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/5) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/4～
9/10)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/6) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/4～
9/10)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/7) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/4～
9/10)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/10) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/11～
9/18)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/11) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/11～
9/18)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/12) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/11～
9/18)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/13) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/11～
9/18)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/14) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/11～
9/18)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/18) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/19～
9/26)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/19) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/19～
9/26)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/20) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/19～
9/26)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/21) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/19～
9/26)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/25) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/19～
9/26)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/26) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/27～
10/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/27) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/27～
10/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(9/28) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/27～
10/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/1) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/27～
10/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/2) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(9/27～
10/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/3) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/4～
10/11)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/4) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/4～
10/11)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/5) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/4～
10/11)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/9) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/4～
10/11)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/10) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/4～
10/11)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/11) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/12
～10/18)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/12) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/12
～10/18)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/15) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/12
～10/18)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/16) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/12
～10/18)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/17) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/12
～10/18)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/18) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/19
～10/25)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/19) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/19
～10/25)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/22) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/19
～10/25)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/23) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/19
～10/25)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/24) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/19
～10/25)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/25) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/26
～11/1)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/26) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/26
～11/2)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/29) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/26
～11/3)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/30) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/26
～11/4)

住民票･戸籍･印鑑証明(10/31) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(10/26
～11/5)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/1) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/2～
11/8)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/2) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/2～
11/8)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/5) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/2～
11/8)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/6) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/2～
11/8)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/7) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/2～
11/8)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/8) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/9～
11/15)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/9) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/9～
11/15)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/12) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/9～
11/15)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/13) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/9～
11/15)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/14) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/9～
11/15)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/15) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/16
～11/22)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/16) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/16
～11/22)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/19) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/16
～11/22)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/20) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/16
～11/22)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/21) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/16
～11/22)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/22) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/26
～11/30)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/26) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/26
～11/30)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/27) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/26
～11/30)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/28) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/26
～11/30)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/29) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(11/26
～11/30)

住民票･戸籍･印鑑証明(11/30) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/3～
12/7)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/3) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/3～
12/7)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/4) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/3～
12/7)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/5) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/3～
12/7)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/6) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/3～
12/7)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/7) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/10
～12/14)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/10) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/10
～12/14)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/11) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/10
～12/14)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/12) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/10
～12/14)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/13) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/10
～12/14)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/14) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/17
～12/21)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/17) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/17
～12/21)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/18) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/17
～12/21)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/19) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/17
～12/21)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/20) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/17
～12/21)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/21) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/25
～1/4)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/25) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/25
～1/4)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/26) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/25
～1/4)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/27) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/25
～1/4)

住民票･戸籍･印鑑証明(12/28) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(12/25
～1/4)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/4) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/7～
1/11)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/7) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/7～
1/11)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/8) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/7～
1/11)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/9) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/7～
1/11)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/10) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/7～
1/11)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/11) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/15～
1/21)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/15) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/15～
1/21)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/16) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/15～
1/21)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/17) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/15～
1/21)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/18) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/15～
1/21)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/21) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/22～
1/28)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/22) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/22～
1/28)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/23) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/22～
1/28)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/24) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/22～
1/28)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/25) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/22～
1/28)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/28) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/29～
2/4)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/29) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/29～
2/4)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/30) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/29～
2/4)

住民票･戸籍･印鑑証明(1/31) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/29～
2/4)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/1) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(1/29～
2/4)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/4) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/5～
2/12)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/5) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/5～
2/12)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/6) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/5～
2/12)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/7) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/5～
2/12)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/8) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/5～
2/12)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/12) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/13～
2/19)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/13) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/13～
2/19)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/14) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/13～
2/19)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/15) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/13～
2/19)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/18) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/13～
2/19)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/19) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/20～
2/26)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/20) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/20～
2/26)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/21) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/20～
2/26)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/22) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/20～
2/26)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/25) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/20～
2/26)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/26) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/27～
3/4)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/27) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/27～
3/4)

住民票･戸籍･印鑑証明(2/28) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/27～
3/4)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/1) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(2/27～
3/4)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/4) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/5～
3/8)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/5) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/5～
3/8)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/6) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/5～
3/8)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/7) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/5～
3/8)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/8) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/11～
3/15)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/11) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/11～
3/15)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/12) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/11～
3/15)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/13) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/11～
3/15)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/14) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/11～
3/15)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/15) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/18～
3/22)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/18) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/18～
3/22)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/19) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/18～
3/22)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/20) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/18～
3/22)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/22) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/25～
3/31)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/25) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/25～
3/31)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/26) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/25～
3/31)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/27) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/25～
3/31)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/28) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/25～
3/31)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/29) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/25～
3/31)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/30) 3

住民戸籍係
証明書等交付
申請書

住民票･戸籍･印鑑証明(3/25～
3/31)

住民票･戸籍･印鑑証明(3/31) 3

住民戸籍係 自動車臨時運行許可申請書 許可申請書 5

住民戸籍係 自動車臨時運行許可証 許可証 5

住民戸籍係 自動車臨時運行臨時運行関係 臨時運行関係 5

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（４／６～４／１２） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（４／１３～５／２） 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（５／９～５／１８） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（５／２２～５／２８） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（５／２９～６／５） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（６／６～６／２２） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（６／２７～７／５） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（７／１０～７／１３） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（７／２０～８／１６） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（８／１７～８／２９） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（９／４～９／１４） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（９／１９～９／２８） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（１０／２～１０／５） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（１０／１０～１０／１６） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（１０／１８～１０／３１） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（１１／２～１１／１３） 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（１１／１４～１１／２６） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（１１／２７～１１／３０） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（１２／３～１２／１７） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（１２／１８～１２／２７） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（１／７～１／１６） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（１／２９～２／１２） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（２／１３～３／８） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（３／１１～３／２０） 3

住民戸籍係 郵送請求 住民票郵送請求 住民票郵送請求（３／２２～３／２９） 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(4/2) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(4/11) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(4/13) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(4/16) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(4/18) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(4/20) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(4/23) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(4/24) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(4/25) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(4/26) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(4/27) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(5/1) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(5/7) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(5/8) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(5/9) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(5/10) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(5/11) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(5/14) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(5/16) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(5/17) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(5/18) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(5/21) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(5/22) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(5/24) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(5/25) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(5/28) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(5/29) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(5/30) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/1) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/4) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/5) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/7) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/8) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/11) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/12) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/13) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/14) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/15) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/18) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/19) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/20) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/21) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/22) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/26) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/27) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(6/29) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/2) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/3) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/5) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/6) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/9) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/10) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/12) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/13) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/17) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/18) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/19) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/20) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/24) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/25) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/26) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/27) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/30) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(7/31) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/1) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/2) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/3) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/6) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/7) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/8) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/9) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/10) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/13) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/14) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/15) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/16) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/17) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/20) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/21) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/22) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/23) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/24) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/27) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/28) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/29) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/30) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(8/31) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(9/3) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(9/5) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(9/6) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(9/10) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(9/11) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(9/12) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(9/13) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(9/14) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(9/18) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(9/20) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(9/21) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(9/26) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(9/28) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/1) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/2) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/3) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/4) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/5) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/9) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/10) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/12) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/15) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/16) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/17) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/18) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/19) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/22) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/23) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/24) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/25) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/26) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/29) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/30) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(10/31) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/1) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/2) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/5) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/6) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/7) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/8) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/9) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/12) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/13) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/15) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/16) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/19) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/20) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/21) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/22) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/27) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/28) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/29) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(11/30) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/4) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/5) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/6) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/7) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/10) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/11) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/12) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/13) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/14) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/17) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/18) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/19) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/20) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/21) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/25) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/26) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/27) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(12/28) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(1/7) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(1/8) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(1/9) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(1/10) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(1/11) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(1/15) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(1/16) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(1/17) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(1/18) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(1/22) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(1/23) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(1/24) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(1/25) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(1/28) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(1/29) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(1/30) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(1/31) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/1) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/4) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/5) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/6) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/7) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/8) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/12) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/13) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/14) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/15) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/18) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/19) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/20) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/21) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/22) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/25) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/26) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/27) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(2/28) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/1) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/4) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/5) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/7) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/8) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/11) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/12) 3



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/13) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/14) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/15) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/18) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/19) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/22) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/25) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/26) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/27) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/28) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/29) 3

住民戸籍係 郵送請求 戸籍郵便請求 戸籍郵送請求(3/30) 3

住民戸籍係 印鑑登録 印鑑登録原票 印鑑登録原票

住民戸籍係 印鑑登録 原票の除票 印鑑抹消者一覧表 5



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 印鑑登録 原票の除票 除票（４月～５月） 5

住民戸籍係 印鑑登録 原票の除票 除票（６月～７月） 5

住民戸籍係 印鑑登録 原票の除票 除票（８月～９月） 5

住民戸籍係 印鑑登録 原票の除票 除票（１０月～１１月） 5

住民戸籍係 印鑑登録 原票の除票 除票（１２月～１月） 5

住民戸籍係 印鑑登録 原票の除票 除票（２月～３月） 5

住民戸籍係 印鑑登録 登録申請書（４月～１２月） ４月 5

住民戸籍係 印鑑登録 登録申請書（４月～１２月） ５月 5

住民戸籍係 印鑑登録 登録申請書（４月～１２月） ６月 5

住民戸籍係 印鑑登録 登録申請書（４月～１２月） ７月 5

住民戸籍係 印鑑登録 登録申請書（４月～１２月） ８月 5

住民戸籍係 印鑑登録 登録申請書（４月～１２月） ９月 5

住民戸籍係 印鑑登録 登録申請書（４月～１２月） １０月 5

住民戸籍係 印鑑登録 登録申請書（４月～１２月） １１月 5



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 印鑑登録 登録申請書（４月～１２月） １２月 5

住民戸籍係 印鑑登録 登録申請書（１月～３月） １月 5

住民戸籍係 印鑑登録 登録申請書（１月～３月） ２月 5

住民戸籍係 印鑑登録 登録申請書（１月～３月） ３月 5

住民戸籍係 印鑑登録 各種届出書 届出書（４月～７月） 5

住民戸籍係 印鑑登録 各種届出書 届出書（８月～１１月） 5

住民戸籍係 印鑑登録 各種届出書 届出書（１２月～３月） 5

住民戸籍係 印鑑登録 登録失効 登録失効 3

住民戸籍係 印鑑登録 証明書発行停止・解除 発行停止・解除 3

住民戸籍係 印鑑登録 行政証明関係 交付一覧 3

住民戸籍係 印鑑登録 行政証明関係 交付証明書（写）１月～２月 3

住民戸籍係 印鑑登録 行政証明関係 交付証明書（写）３月～７月 3

住民戸籍係 印鑑登録 行政証明関係 交付証明書（写）８月～１２月 3

住民戸籍係 印鑑登録 成年後見登記 登記者一覧 30



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 印鑑登録 成年後見登記 登記通知書 30

住民戸籍係 印鑑登録 成年後見登記 未成年後見人登記一覧・登記通知書 30

住民戸籍係 印鑑登録 成年後見登記 成年後見人の転出（当市→他市） 30

住民戸籍係 印鑑登録 登録等件数 登録件数(情報管理係） 3

住民戸籍係 印鑑登録 登録等件数 登録証明書交付件数 3

住民戸籍係 印鑑登録 登録等件数 月別集計表 3

住民戸籍係 印鑑登録 依頼・報告・回答関係 依頼・報告・回答関係 3

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（４／１転入のみ） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（４／２転入のみ） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届
住民異動届（４／１転居～、４／２転
居～）

5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（４／３） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（４／４～４／５） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（４／６～４／７） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（４／９） 5 -



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（４／１０～４／１１） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（４／１２～４／１６） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（４／１７～４／１９） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（４／２０～４／２５） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（４／２６～４／３０） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（５／１～５／２） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（５／４～５／８） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（５／９～５／１３） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（５／１４～５／１６） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（５／１７～５／２１） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（５／２２～５／２６） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（５／２８～５／３１） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（６／２～６／４） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（６／５～６／８） 5 -



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（６／９～６／１３） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（６／１４～６／１９） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（６／２０～６／２５） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（６／２６～６／３０） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（７／１～７／３） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（７／４～７／６） 5

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（７／７～７／１１） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（７／１２～７／１８） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（７／１９～７／２４） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（７／２５～７／３１） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（８／２～８／３） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（８／４～８／７） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（８／８～８／１０） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（８／１１～８／１５） 5 -



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（８／１６～８／１８） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（８／２０～８／２１） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（８／２２～８／２７） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（８／２８～９／３） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（９／４～９／１０） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（９／１１～９／１３） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（９／１４～９／１８） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（９／１９～９／２４） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（９／２５～９／２７） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（９／２８～９／２９） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１０／１～１０／２） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１０／３～１０／７） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１０／８～１０／１１） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１０／１２～１０／１７） 5 -



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１０／１８～１０／２２） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１０／２３～１０／２９） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１０／３０～１１／５） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１１／５～１１／９） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１１／１０～１１／１４） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１１／１５～１１／２０） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１１／２１～１１／２７） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１１／２８～１１／３０） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１２／１～１２／６） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１２／７～１２／１１） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１２／１２～１２／１７） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１２／１９～１２／２４） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１２／２５～１２／２６） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１２／２７～１２／３１） 5 -



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１／１～１／７） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１／８～１／１５） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１／１６～１／２２） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１／２３～１／２８） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（１／２９～２／４） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（２／５～２／８） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（２／１２～２／１５） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（２／１７～２／２２） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（２／２３～２／２８） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（３／１～３／５） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（３／６～３／８） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（３／９～３／１３） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（３／１４～３／１６） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（３／１８～３／１９） 5 -



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（３／２０～３／２４） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（３／２５） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（３／２６～３／２７） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（３／２８） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（３／２９） 5 -

住民戸籍係 住民異動届 住民異動届 住民異動届（３／３０～３／３１） 5 -

住民戸籍係
住民異動届による
各種通知 転入通知 転入通知（４／１０～４／１３） 1

住民戸籍係
住民異動届による
各種通知 転入通知 転入通知（４／１６～４／２０） 1

住民戸籍係
住民異動届による
各種通知 転入通知 転入通知（４／２３～４／２７） 1

住民戸籍係
住民異動届による
各種通知 転入通知 転入通知（５／１～５／31） 1

住民戸籍係
住民異動届による
各種通知 転入通知 転入通知（６／１～７／５） 1

住民戸籍係
住民異動届による
各種通知 転入通知 転入通知（７／６～８／１３） 1

住民戸籍係
住民異動届による
各種通知 転入通知 転入通知（９／３～１０／１５） 1

住民戸籍係
住民異動届による
各種通知

転入通知 転入通知（１０／１９～１１／１） 1



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
住民異動届による
各種通知

転入通知 転入通知（１1／2～１１／３０） 1

住民戸籍係
住民異動届による
各種通知 転入通知 転入通知（１２／４～１２／２８） 1

住民戸籍係
住民異動届による
各種通知 転入通知 転入通知（１／４～３／６） 1

住民戸籍係
住民異動届による
各種通知 転入通知 転入通知（３／７～３／２６） 1

住民戸籍係
住民異動届による
各種通知 転入通知 転入通知（３／２７～３／２９） 1

住民票
コード通
知

住民異動届による
各種通知 住民票コード通知 住民票コード通知（4／1～9／30） 10

住民票
コード通
知

住民異動届による
各種通知 住民票コード通知 住民票コード通知（10／1～3／31） 10

届出期間
経過通知
書

住民異動届による
各種通知 届出期間経過通知書起案 届出期間経過通知書起案 1

住民戸籍係
住民基本台帳
の整備保管

住民基本台帳の整備保管 住民基本台帳の整備保管 5

住民戸籍係
戸籍の附票の作成
及び整備保管 附票・本籍転属通知 附票・本籍転属通知（４／１８～４／２４） 1

住民戸籍係
戸籍の附票の作成
及び整備保管 附票・本籍転属通知 附票・本籍転属通知（４／２６～５／１１） 1

住民戸籍係
戸籍の附票の作成
及び整備保管 附票・本籍転属通知 附票・本籍転属通知（５／１４～６／２５） 1

住民戸籍係
戸籍の附票の作成
及び整備保管 附票・本籍転属通知 附票・本籍転属通知（６／２６～７／１７） 1

住民戸籍係
戸籍の附票の作成
及び整備保管 附票・本籍転属通知 附票・本籍転属通知（７／１９～８／３１） 1



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
戸籍の附票の作成
及び整備保管 附票・本籍転属通知 附票・本籍転属通知（９／３～１０／１９） 1

住民戸籍係
戸籍の附票の作成
及び整備保管 附票・本籍転属通知

附票・本籍転属通知（１０／２３～１２
／１１）

1

住民戸籍係
戸籍の附票の作成
及び整備保管 附票・本籍転属通知

附票・本籍転属通知（１２／１３～１
／３１）

1

住民戸籍係
戸籍の附票の作成
及び整備保管 附票・本籍転属通知

附票・本籍転属通知（２／１～３／１
９）

1

住民戸籍係
戸籍の附票の作成
及び整備保管 附票・本籍転属通知

附票・本籍転属通知（３／２０～３／
３０）

1

住民戸籍係
公的個人認証
サービス 公的個人認証一般文書 公的個人認証一般文書 5

住民戸籍係
公的個人認証
サービス

電子証明書発行手数料徴収事務
交付金

電子証明書発行手数料徴収事務交付金 10

住民戸籍係
公的個人認証
サービス 監査関係文書 監査関係文書 10

住民戸籍係
公的個人認証
サービス

電子証明書失効申請書受理通
知書

電子証明書失効申請書受理通知書 10

住民戸籍係
埋火葬の許可
及び斎場の使
用許可

斎場使用許可申請書
斎場使用許可申請書（No１～No２０
０）

5

住民戸籍係
埋火葬の許可
及び斎場の使
用許可

斎場使用許可申請書
斎場使用許可申請書（No２０１～No
４００）

5

住民戸籍係
埋火葬の許可
及び斎場の使
用許可

斎場使用許可申請書
斎場使用許可申請書（No４０１～No
６００）

5

住民戸籍係
埋火葬の許可
及び斎場の使
用許可

斎場使用許可申請書
斎場使用許可申請書（No６０１～No
６７１）

5

住民戸籍係 住民実態調査 住民実態調査 住民実態調査 10



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 住民実態調査 住民実態調査 住民実態調査員証交付 10

住民戸籍係 住民実態調査 住民実態調査 各課状況照会 10

住民戸籍係 戸籍受付 戸籍届出の確認台帳 確認台帳　１月～４月

住民戸籍係 戸籍受付 戸籍届出の確認台帳 確認台帳　５月～８月

住民戸籍係 戸籍受付 戸籍届出の確認台帳 確認台帳　９月～１２月

住民戸籍係 戸籍受付 戸籍届出の確認台帳 事務連絡発送票

住民戸籍係 戸籍受付 戸籍届出の確認台帳 お知らせ　１～１５６

住民戸籍係 戸籍受付 戸籍届出の確認台帳 お知らせ　１５７～３２６

住民戸籍係 戸籍受付 不受理申出書綴 不受理申出書綴

住民戸籍係 戸籍受付 不受理取下書綴 不受理取下書綴

住民戸籍係 戸籍受付 不受理申出通知確認台帳 不受理申出通知確認台帳

住民戸籍係 戸籍受付 戸籍に関する引継書類綴 戸籍に関する引継書類綴

住民戸籍係 戸籍受付
登記所からの成年後見に関す
る通知書類綴

登記所からの成年後見に関する通
知書類綴

住民戸籍係 戸籍受付 戸籍に関する雑書類綴 戸籍に関する雑書類綴



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 戸籍受付
本籍不分明者・無籍者に関する
届書報告書その他の書類

本籍不分明者・無籍者に関する届書
報告書その他の書類

住民戸籍係 戸籍受付 胎児認知に関する届書類 胎児認知に関する届書類

住民戸籍係 戸籍受付 戸籍に関する往復書類綴（月例会） １月～４月

住民戸籍係 戸籍受付 戸籍に関する往復書類綴（月例会） ６月～１２月

住民戸籍係
戸籍簿等の整
備保管

除籍簿見出帳 除籍簿見出帳

住民戸籍係
戸籍簿等の整
備保管

戸籍受附帳 戸籍受附帳

住民戸籍係
戸籍簿等の整
備保管

戸籍記載不要届書 戸籍記載不要届書

住民戸籍係
戸籍簿等の整
備保管

非本籍人に関する届書 非本籍人に関する届書 1

住民戸籍係
戸籍簿等の整
備保管

本籍人に関する戸籍目録 本籍人に関する戸籍目録（１月～４月） 3

住民戸籍係
戸籍簿等の整
備保管

本籍人に関する戸籍目録 本籍人に関する戸籍目録（５月～８月） 3

住民戸籍係
戸籍簿等の整
備保管

本籍人に関する戸籍目録 本籍人に関する戸籍目録（９月～１２月） 3

住民戸籍係
戸籍簿等の整
備保管

帳簿書類保存簿 帳簿書類保存簿（昭和２０年～平成９年、平成１０年～）

住民戸籍係
戸籍簿等の整
備保管

帳簿書類点検引継簿 帳簿書類点検引継簿

住民戸籍係
戸籍簿等の整
備保管

電子情報処理組織点検簿 電子情報処理組織点検簿 3 CA17202



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
戸籍簿等の整
備保管

再製原戸籍簿 再製原戸籍簿 10 CA17204

住民戸籍係
戸籍簿等の整
備保管

届書綴 届書綴（昭和１２年～昭和２２年）

住民戸籍係

相続税法58条
の規定による
通知

相続税法58条の規定による通知
相続税法58条の規定による通知（4
月・5月）

5 CA17492

住民戸籍係

相続税法58条
の規定による
通知

相続税法58条の規定による通知
相続税法58条の規定による通知（6
月・7月）

5 CA17492

住民戸籍係

相続税法58条
の規定による
通知

相続税法58条の規定による通知
相続税法58条の規定による通知（8
月・9月）

5 CA17492

住民戸籍係

相続税法58条
の規定による
通知

相続税法58条の規定による通知
相続税法58条の規定による通知（10
月・11月）

5 CA17492

住民戸籍係

相続税法58条
の規定による
通知

相続税法58条の規定による通知
相続税法58条の規定による通知（12
月・1月）

5 CA17492

住民戸籍係

相続税法58条
の規定による
通知

相続税法58条の規定による通知
相続税法58条の規定による通知（2
月・3月）

5 CA17492

住民戸籍係 人口動態 人口動態 人口動態調査 1 CA17201

住民戸籍係 人口動態 人口動態 調査票（１月前半～８月後半） 1 CA17201

住民戸籍係 人口動態 人口動態 調査票（９月前半～１２月後半） 1 CA17201

住民戸籍係 人口動態 人口動態 県からの通知 1 CA17201

住民戸籍係 犯歴 刑の消滅 刑の消滅（４月～６月） 1 CA17201

住民戸籍係 犯歴 刑の消滅 刑の消滅（７月～９月） 1 CA17201



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 犯歴 刑の消滅 刑の消滅（１０月～１２月） 1 CA17201

住民戸籍係 犯歴 刑の消滅 刑の消滅（１月～３月） 1 CA17201

住民戸籍係 犯歴 捜査関係照会書 捜査関係照会書（４月～６月） 5 CA17203

住民戸籍係 犯歴 捜査関係照会書 捜査関係照会書（７月～９月） 5 CA17203

住民戸籍係 犯歴 捜査関係照会書 捜査関係照会書（１０月～１２月） 5 CA17203

住民戸籍係 犯歴 捜査関係照会書 捜査関係照会書（１月～３月） 5 CA17203

住民戸籍係 犯歴 刑罰調査 刑罰調査（４月～５月） 5 CA17203

住民戸籍係 犯歴 刑罰調査 刑罰調査（６月～７月） 5 CA17203

住民戸籍係 犯歴 刑罰調査 刑罰調査（８月～９月） 5 CA17203

住民戸籍係 犯歴 刑罰調査 刑罰調査（１０月～１１月） 5 CA17203

住民戸籍係 犯歴 刑罰調査 刑罰調査（１２月～１月） 5 CA17203

住民戸籍係 犯歴 刑罰調査 刑罰調査（２月～３月） 5 CA17203

住民戸籍係 犯歴 既決犯罪等 既決犯罪通知書類 5 CA17203

住民戸籍係 犯歴 選管への通知 選挙管理委員会への通知書類 5 CA17203



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 犯歴 破産免責決定通知 破産免責決定通知 10 CA17204

住民戸籍係

在留カード・特
別永住者証明
書

在留カード・特別永住者証明書 在留カード・特別永住者証明書 常用

住民戸籍係 個人番号制度 起案 交付通知書枚数調査 30

住民戸籍係 個人番号制度 起案 後納郵便関係 30

住民戸籍係 個人番号制度 起案 通知カード返戻率調査 30

住民戸籍係 個人番号制度 起案 その他調査 30

住民戸籍係 個人番号制度 起案 送付先情報ファイル送信 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知・連絡等 個人番号制度関係通知等綴① 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知・連絡等 個人番号制度関係通知等綴② 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知・連絡等 個人番号制度関係通知等綴③ 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知・連絡等 個人番号制度関係通知等綴（特定個人情報適正ガイドライン）30

住民戸籍係 個人番号制度 通知・連絡等 個人番号カード申請受付状況 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知・連絡等 安全管理措置研修会 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者あ～お 窓口交付者あ 30



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者あ～お 窓口交付者い 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者あ～お 窓口交付者う 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者あ～お 窓口交付者え 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者あ～お 窓口交付者お① 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者あ～お 窓口交付者お② 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者か～こ 窓口交付者か① 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者か～こ 窓口交付者か② 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者か～こ 窓口交付者き 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者か～こ 窓口交付者く 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者か～こ 窓口交付者け 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者か～こ 窓口交付者こ 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者さ～そ 窓口交付者さ① 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者さ～そ 窓口交付者さ② 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者さ～そ 窓口交付者し 30



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者さ～そ 窓口交付者す 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者さ～そ 窓口交付者せ 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者さ～そ 窓口交付者そ 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者た～と 窓口交付者た① 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者た～と 窓口交付者た② 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者た～と 窓口交付者ち 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者た～と 窓口交付者つ 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者た～と 窓口交付者て 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者た～と 窓口交付者と 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者な～ほ 窓口交付者な 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者な～ほ 窓口交付者に 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者な～ほ 窓口交付者ぬ 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者な～ほ 窓口交付者ね 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者な～ほ 窓口交付者の 30



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者な～ほ 窓口交付者は 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者な～ほ 窓口交付者ひ 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者な～ほ 窓口交付者ふ 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者な～ほ 窓口交付者へ 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者な～ほ 窓口交付者ほ 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者ま～わ 窓口交付者ま 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者ま～わ 窓口交付者み 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者ま～わ 窓口交付者む 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者ま～わ 窓口交付者め 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者ま～わ 窓口交付者も 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者ま～わ 窓口交付者や 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者ま～わ 窓口交付者ゆ 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者ま～わ 窓口交付者よ 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード窓口交付者ま～わ 窓口交付者わ 30



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 再交付（４月・５月） 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 再交付（６月・７月） 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 再交付（８月・９月） 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 再交付（１０月） 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 再交付（１１月・１２月） 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 再交付（１月） 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 再交付（２月・３月） 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 表面記載事項変更（４/２～７/３１） 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 表面記載事項変更（８／３～１１／２６） 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 表面記載事項変更（１１／２７～３／２９） 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 返納（４/４～７/３１） 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 返納（８/１～１１/２０） 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 返納（１２/１０～３/２２） 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 紛失（４/６～７/３１） 30



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 紛失（８/３～１１/２６） 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 紛失（１１/２７～３/３０） 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 指定請求（４/２７～７/２３） 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード申請書等 指定請求（８/２０～３/２０） 30

住民戸籍係 個人番号制度 通知カード死亡・転出 転出・死亡 30

住民戸籍係 個人番号制度 返還送付先入力 送付先入力あ 30

住民戸籍係 個人番号制度 返還送付先入力 送付先入力か 30

住民戸籍係 個人番号制度 返還送付先入力 送付先入力さ 30

住民戸籍係 個人番号制度 返還送付先入力 送付先入力た 30

住民戸籍係 個人番号制度 返還送付先入力 送付先入力な 30

住民戸籍係 個人番号制度 返還送付先入力 送付先入力は 30

住民戸籍係 個人番号制度 返還送付先入力 送付先入力ま 30

住民戸籍係 個人番号制度 返還送付先入力 送付先入力や 30

住民戸籍係 個人番号制度 個人番号カード 個人番号カード交付者（４月～７月） 30



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 個人番号制度 個人番号カード 個人番号カード交付者（８月～１１月） 30

住民戸籍係 個人番号制度 個人番号カード 個人番号カード交付者（１２月～３月） 30

住民戸籍係 個人番号制度 個人番号カード 交付通知書発送一覧（４月～９月） 30

住民戸籍係 個人番号制度 個人番号カード 交付通知書発送一覧（１０月～１２月１０日発送）30

住民戸籍係 個人番号制度 個人番号カード カード発行一覧表（１月～３月） 30

住民戸籍係 個人番号制度 個人番号カード
交付申請写真再利用、交付申請受
付られない住民情報提供

30

住民戸籍係 個人番号制度 個人番号カード各種申請書
表面記載事項変更・電子証明書新
規発行申請書

30

住民戸籍係 個人番号制度 個人番号カード各種申請書 暗証番号変更・再設定 30

住民戸籍係 個人番号制度 個人番号カード各種申請書 紛失届 30

住民戸籍係 個人番号制度 個人番号カード各種申請書 廃止届 30

住民戸籍係 個人番号制度 個人番号カード各種申請書 電子証明書失効申請書 30

住民戸籍係 個人番号制度 個人番号カード各種申請書 返納・電子証明書失効 30

住民戸籍係 個人番号制度 個人番号カード各種申請書 再交付 30

住民戸籍係 個人番号制度 個人番号カード各種申請書 一時停止解除 30



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 個人番号制度 交付金事業費・事務費補助金 事務費 5

住民戸籍係 個人番号制度 交付金事業費・事務費補助金 事業費 5

住民戸籍係 個人番号制度 中間サーバ 副本チェックリスト 30

住民戸籍係 個人番号制度 中間サーバ 副本修正リスト 30

住民戸籍係 在外選挙人 登録関係 登録関係 常用

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

CS管理・記録簿 共有ID使用管理簿 10

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

CS管理・記録簿 入退室（書類）管理簿 10

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

CS管理・記録簿 帳票管理簿（４／３～９／２８） 10

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

CS管理・記録簿 帳票管理簿（１０／１～１／２８） 10

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

CS管理・記録簿 帳票管理簿（１／２９～３／２９） 10

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

CS管理・記録簿 バックアップ記録簿 10

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

CS管理・記録簿 外部記録媒体接続管理簿 10

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

様式 様式１（保守サービス報告書など） 10

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

様式 様式２（研修記録簿） 10



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

様式 様式３（住基ネット点検簿） 10

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

様式 様式４（検査確認記録簿） 10

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

様式 様式６（訪問者記録簿） 10

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

様式 様式９（パスワード設定履歴簿） 10

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

様式 様式１１（パスワード設定確認簿） 10

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

様式 様式１２（ＯＳ設定確認簿） 10

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

様式 様式１３（ログオン失敗履歴簿） 10

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

様式 様式１８（） 10

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（４／１～４／６） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（４／９～４／１９） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（４／２０～５／１） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（５／２～５／１４） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（５／１５～５／２８） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（５／２９～６／１１） 1



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（６／１２～６／２７） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（６／２８～７／１１） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（７／１２～８／１２） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（８／１３～８／１６） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（８／１７～８／３０） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（８／３１～９／１４） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（９／１８～１０／１） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（１０／２～１０／２２） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（１０／２３～１１／６） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ
業務イベントログ（１１／７～１１／２
１）

1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ
業務イベントログ（１１／２２～１２／１
０）

1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ
業務イベントログ（１２／１１～１２／２
７）

1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ
業務イベントログ（１２／２８～１／１
７）

1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（１／１８～２／５） 1



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（２／６～２／２２） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（２／２５～３／６） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（３／７～３／１５） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（３／１８～３／２５） 1

住民戸籍係
住基ネット管
理・記録簿

業務イベントログ 業務イベントログ（３／２６～３／２９） 1

住民戸籍係

住基ネットセ
キュリティ会議
関係

セキュリティ会議（チェックリスト） セキュリティ会議（チェックリスト） 10

住民戸籍係

住基ネットセ
キュリティ会議
関係

緊急時対応訓練状況報告 緊急時対応訓練状況報告 10

住民戸籍係
住基ネット（そ
の他）

住基ネット通信 住基ネット通信 常用

住民戸籍係
住基ネット（そ
の他）

住基ネット統計処理帳票 住基ネット統計処理帳票 10

住民戸籍係
住基ネット（そ
の他）

住基ネット統計処理帳票 カード運用状況集計表 10

住民戸籍係
住基ネット（そ
の他）

通知 地方公共団体情報システム機構 5

住民戸籍係
住基ネット（そ
の他）

通知 青森県総務部市長村課長 5

住民戸籍係
住基ネット（そ
の他）

通知 住基事務連絡 5

住民戸籍係
住基ネット（そ
の他）

通知 稼働停止関係 5



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係
住基ネット（そ
の他）

通知 機器更改関係 5

住民戸籍係
住基ネット（そ
の他）

通知
青森県住民基本台帳ネットワークシ
ステム

5

住民戸籍係
住基ネット（そ
の他）

通知 その他問合せ等 5

住民戸籍係
住基ネット（そ
の他）

仕様書 既存住基システム改造仕様書（本編） 10

住民戸籍係
住基ネット（そ
の他）

仕様書 既存住基システム改造仕様書（異常処理編） 10

住民戸籍係
住基ネット（そ
の他）

仕様書 既存住基システム改造仕様書（インタフェース編） 10

住民戸籍係 住基カード 各種申請書 返納（廃止） 10

住民戸籍係 住基カード 各種申請書 表面記載事項変更 10

住民戸籍係 住基カード 各種申請書 紛失 10

住民戸籍係 住基カード 住基カード管理簿 住基カード在庫管理 10

住民戸籍係 窓口一般文書 窓口一般文書 土日開庁 3

住民戸籍係 窓口一般文書 窓口一般文書 総合計画実施 3

住民戸籍係 支援措置 支援措置実施 実施者記録 常用

住民戸籍係 支援措置 支援措置実施 実施者名簿 常用



係 大分類 中分類 小分類 保存期間
その他の
保存期間

保存箱番号 棚番号
記録媒体（紙以外の場合）、組織改編、
所管替えその他の文書管理上重要な事
項

廃棄年月日
（西暦）

住民戸籍係 支援措置 支援措置実施 一般通知 常用

住民戸籍係 支援措置 支援措置実施 事務処理要綱 常用

住民戸籍係 支援措置 支援措置実施 情報連携関係 常用

住民戸籍係 支援措置 支援措置実施 終了者関係 5

住民戸籍係 支援措置 支援措置実施 その他（相談記録等） 5

住民戸籍係 支援措置 支援措置実施 その他（通知・照会・回答） 5


