
1. 委任状は、委任者本人が手書きで記入してください。委任する内容については、「委任事項」らんに必

要事項を記入してください。

2. 証明書の申請で、必要な人の氏名や通数の記入がない場合は、委任者個人の証明書１通の請求とみな

します。

3. 代理人は、委任状と代理人の本人確認書類（※）をお持ちになり手続きしてください。

※官公署発行の顔写真付き身分証明書（運転免許証等）１点、あるいは顔写真なし身分証明書（健康

保険証、介護保険証、年金手帳、年金証書等）２点

4. マイナンバーおよび住民票コードを表示した住民票は、代理人に交付することができません。窓口に

て、提出先と利用目的を確認した上で、市から委任者あてに郵送しますのであらかじめご了承くださ

い。

5. 除票請求や、直系親族以外の人の戸籍請求等には、請求理由を明らかにするための説明・資料が必要

です。また、請求に応じられるかは個別の状況により異なりますので、詳しくは市民課または各支所

へお問い合わせください。

6. 記載に不備がありますと、届出できません。お電話で確認させていただく場合がございますので、ご

了承ください。

注意事項

この様式１枚で、住民票等証明書および戸籍等証明書の申請と受領、住民異動の届出に

かかる手続きの委任ができます。

この記入例の請求内容は以下の

とおりです。

①住民票の請求

委任者本人『五所 倫太郎』の『本

籍・筆頭者』『世帯主・続柄』の表

示がある『住民票抄本』１通の請

求です。

②戸籍等証明書の請求

『五所 十三子(倫太郎の母）』の

『出生から死亡まで』の連続した

『戸籍謄本』１セットの請求で

す。

③住民異動の届出

『五所 倫太郎、五所 凛』の市内

における『転居』の届出です。

『異動日』は新住所に引っ越した

日（令和５年５月１０日）です。
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